
ЧЕК-ЛИСТ

Действий при принятии решения органом опеки  
и попечительства об устройстве ребенка (детей),  

оставшегося без попечения родителей, в семью на воспитание  
(рекомендации Минпросвещения России)

Поступление в орган опеки и попечительства сведений о ребенке

Действия Срок исполнения
Отметка 
о выполнении

1.   Проведение обследования условий жизни ребенка и его семьи 
в течение 3 рабочих дней со дня 
поступления сведений

2.   Выявление совершеннолетних родственников ребенка
в течение месяца со дня 
поступления сведений, далее 
по мере поступления сведений

3.   Внесение имеющихся сведений о родственниках в анкету ребенка для первичного 
учета в государственном банке данных о детях

в течение 3 рабочих дней со дня 
поступления сведений

4.   Информирование родственников о возможных формах устройства ребенка 
в семью, об особенностях отдельных форм устройства ребенка в семью, о порядке 
подготовки документов

в течение месяца со дня 
поступления сведений о ребенке

5.   Внесение в анкету ребенка информации о намерении родственников взять ребенка 
на воспитание в свою семью/ об отказе взять ребенка либо о невозможности 
передачи ребенка в семью родственников

в течение 3 рабочих дней со дня 
поступления сведений

6.   Актуализация сведений о родственниках в анкете ребенка (при наличии)
в течение 3 рабочих дней со дня 
поступления сведений

 6.1  Текущий контроль за поступлением сведений о родственниках для актуализации 
анкеты ребенка

постоянно

Поступление информации о намерениях родственников взять ребенка в семью на воспитание

7.  Принятие акта о предварительных опеке или попечительстве, в том числе в случае, 
если ребенок уже помещен в организацию для детей-сирот и детей, оставшихся без 
попечения родителей

в течение 10 рабочих дней 
со дня обращения

8.  Внесение информации в анкету ребенка о назначении родственника опекуном или 
попечителем по акту о предварительных опеке или попечительстве 

в течение 3 рабочих дней 
со дня принятия акта

9.  Прекращение учета сведений о ребенке в государственном банке данных о детях
в течение 3 рабочих дней 
со дня принятия акта 

10.  Прием заявления и документов, включая свидетельство о прохождении подготовки, 
от родственника ребенка. Рассмотрение и принятие решения об усыновлении, 
передаче под опеку или попечительство / об отказе в передаче

в течение 6 (8) месяцев 
со дня принятия акта 

 10.1  Текущий контроль за поступлением информации о намерениях родственников 
взять ребенка в семью на воспитание

постоянно

Поступление информации об отказе родственников принять ребенка (детей) на воспитание в свою 
семью, либо о невозможности передачи в семью родственников

11.  Информирование кандидатов в усыновители, опекуны или попечители 
с находящимися на учете сведениями о ребенке, о возможных формах 
его устройства в семью

при получении сведений об отказе взять 
ребенка либо о невозможности передачи 
ребенка в семью родственников 

12.  Прекращение учета сведений о ребенке в государственном банке данных о детях 
после принятия решения об  усыновлении, передаче под опеку или попечительство

в течение 3 рабочих дней 
со дня принятия акта

13.  Текущий контроль за обеспечением опекуном или попечителем права ребенка 
на общение с обоими родителями, дедушкой, бабушкой, братьями, сестрами 
и другими родственниками в установленном законодательством порядке

постоянно


